
1 Välj ett av sökbegreppen. 

2 Om du väljer Leverantör eller 
Varugrupp kan du hämta 
respektive ID via länken. 

3 Skriv in det du vill söka efter. 

4 Om du vill söka bland borttagna 
artiklar också, bocka då för 
Inkludera borttagna artiklar. 

5 Klicka slutligen på ’Sök’-
knappen. 

6 Ytterligare söktips hittar du här 
och under länken  ’Vanliga 
frågor’/frågekategori ’Sökning’. 

Sök artikel 

ger  dig möjlighet att 

söka artiklar hantera en egen minneslista 

Varuförsörjningen 2002-08-27 
Håkan Häggström 

SökMemo 

SökMemo hittar du på 
www.varor.lul.se 

Lägg till artiklar i listan. 
Visa minneslistan. 
Redigera listan. 
Ladda hem listan till din 
dator. 

Välj olika sökbegrepp 
(benämning och 
produktnamn, artikelnummer, 
leverantörens artikelnummer 
mm) vid sökning. 
Sök bland borttagna artiklar 
för att få fram t ex 
ersättningsartikelnummer. 



Lägg till i minneslistan 

Hantera minneslistan 

Din webbläsare måste hantera 
”cookies” (kakor) för att du ska 
kunna använda minneslistan! 
Prova med att lägga in ett fåtal 
artiklar så att du ser hur det 
fungerar i din datormiljö innan 
du börjar fylla minneslistan. 

SökMemo 

För att komma till denna meny följer du  
länken Minneslista. 

1 Gör först en sökning. 

2A Lägg till direkt ifrån söksidan 
genom att klicka på artikel-
nummer-knappen till höger. 

2B Eller lägg till från 
artikelinforma-
tionssidan. Klicka 
på artikelnummer-
länken för den  
artikel som du vill 
lägga till i minnes-
listan. 

3 Klicka på ’Lägg 
till’-knappen. 

2C Eller lägg till flera 
artiklar direkt från 
minneslistasidan, 
se Hantera min-
neslistan punkt 2 
nedan. 

1 Här kan du titta på din 
minneslista på bildskärmen. 

2 Här kan du lägga till flera 
artikelnummer på en gång.  

3 Om du klickar här får du 
möjlighet att ta bort enstaka 
artikelnummer ur din 
minneslista eller att tömma den 
helt. 

4 Här klickar du för att ladda hem 
textdokumentet till din egen 
dator. Du kan sedan öppna 
dokumentet i program som 
exempelvis Anteckningar, Word 
och Excel. 


